ESCUELA NORMAL SUPERIOR

SOR JOSEFA DEL CASTILILO ¥ GUEVARA

NIT: 800138564-8 DANE: 215176000101 e 3104128011
3104139691

Chiquinquira, 09 de Abril de 2025

Senor

JOSE MAURICIO PALACIOS PERALTA

Auxiliar Administrativo

Institucion Educativa Escuela Normal Superior “Sor Josefa del Castillo y Guevara”
Ciudad

Solicito de manera formal su autorizacién para que la Direccion de Presupuesto expida
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP:

CODIGO (S): 2.003.1.2.02.02.008.03
NOMBRE DEL
Sk HONORARIOS
_ DOCE MILLONES DE
YALOR: PESOS ($12.000.000,00
M/CTE)

DESARROLLAR Y ADELANTAR ACTIVIDADES DE ASESORIA
CONTABLE EXTERNA E INTERNA A LA ENTIDAD CONTRATANTE
POR CONDUCTO DE SU RECTOR, ASESORIA CONTABLE BASADA
OBJETO: EN ASUNTOS RESPECTO DE LAS OBLIGACIONES DE TIPO LEGAL
ESTABLECIDAS EN LA NORMAS GENERALES DE CONTABILIDAD
ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS LEGALES VIGENTES QUE
REGULAN LA CONTABILIDAD PUBLICA.

NOMBRE DEL ASESORIA CONTABLE EXTERNA E INTERNA A LA ENTIDAD
PROYECTO: CONTRATANTE

FUENTE DE .

FINANCIACION: | CGratuidad

META: MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD
VlGE_NCIA DEL 30 DE DICIEMBRE DE 2025

CDP: .
Verificacion Saldo | Si

Presupuestal

OBJETO DEL GASTO: FUNCIONAMIENTO: X  INVERSION:

Cordialmente,

%,

SEG})(DCS LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ
0

REC



A FHTUDIAR

RBSyaca £ZADFI

Surobte e Eracason

I.E. NORMAL SUPERIOR JOSEFA DEL CASTILLO

CHIQUINQUIRA, BOYACA
NIT. 800138564 - 8, DANE: 215176000101

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
(Cifras expresadas en Pesos Colombianos)
NUMERO DEL CERTIFICADO : 24
FECHA DE EXPEDICION DEL C.D.P. : 10/04/2025
FECHA DE VENCIMIENTO : 31/12/2025

OBJETO : MANEJO CONTABLE Y PRESPUESTAL, MEDIANTE EL REGISTRO DE
TODAS LAS TRANSACCIONES DE LA INSTITUCION EN EL SOFTWARE
CONTABLE HELISA 40

RUBRO NOMBRE DEL RUBRO VALOR
2.003.1.2.02.02.008.03 HONORARIOS $ 12.000.000,00
TOTAL COMPROMISO $12.000.000,00

VALOR TOTAL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $12.000.000,00
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OSE MAURICIO PALACIOS PERALTA
C.C7.30
H dministrativo

-

Documento generado por el sistema ADFI
Cuidemos el medio ambiente. Por favor no imprima este documento si no s necesario.
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INSTITUCION I:.DUC‘*ﬁm :

ESCUELA NORMAL SUPERIO

SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA

NIT: 800138564-8 DANE: 215176000101

ESTUDIOS PREVIOS

1.-DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR “SOR JOSEFA DEL
CASTILLO Y GUEVARA” del Municipio de Chiquinquira, requiere el servicio de asesoria
en EL MANEJO CONTABLE Y PRESPUESTAL, para cumplir con los lineamientos que la
Secretaria de Educacion de Boyaca exige y que la Institucion tiene que cumplir de
acuerdo a las normas contables, teniendo necesidad de contratar una persona con perfil
profesional de contador, 1).- Que la Institucién Educativa, cuenta con los recursos
presupuestales necesarios para contratar un profesional en Contaduria Publica, ya que
dentro de la planta de personal de la entidad no existe otro profesional con un perfil en el
area contable, que pueda asumir, la asesoria contable externa, por LA VIGENCIA 2025).-
Que dentro de la normatividad legal, es necesario que los empleados de la, tengan un
asesoramiento para evitar cometer errores en los que pueda resultar pecuniariamente
perjudicado la institucion. 3).- Que se hace necesario con un Asesor Contable, a fin de
gue de asesoramiento a todos y cada uno de las obligaciones de tipo legal y los
requerimientos también de tipo legal, ante instituciones y Organismos de Control, como la
Contraloria General y Departamental de la Republica y la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales (DIAN) como son la presentacion de informes mensuales,
trimestrales y anuales.

2.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

La INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR “SOR JOSEFA DEL
CASTILLO Y GUEVARA” del Municipio de Chiquinquira requiere contratar el servicio de
asesoria presupuestal y contable detallado en lo siguiente: EL MANEJO CONTABLE Y
PRESPUESTAL, MEDIANTE EL REGISTRO DE TODAS LAS TRANSACCIONES DE LA
INSTITUCION EN EL SOFTWARE CONTABLE HELISA 40 ASI COMO LA
ELABORACION DEL INFORME TRIMESTRAL AL AREA CONTABLE DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION, EL INFORME DEL TRIMESTRE AL AREA DE
PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Y EL INFORME ANUAL A LA
CONTRALORIA, INFORME TRIMESTRAL AL MINSITERIO DE EDUCACION
NACIONAL, VERIFICACION DEL INFORME SIA OBSERVA Y PLATAFORMA DE LA
SEB ASESORIA PERMANENTE, VERIFICACION DE LAS CONCILIACIONES
BANCARIAS, REGISTROS PRESUPUESTALES Y LAS DEMAS INHERENTES A SUS
FUNCIONES.
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3.- FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de selecciéon sera mediante la aplicacion de las normas del Manual de
Contratacion de la Institucion de acuerdo a la ley 715 /2001 y decreto 4791/2008 y demas
normas reglamentarias.

4.- APROPIACION PRESUPUESTAL.
.- Nimero # 24 del 10 de Abril de 2025.

- Valor: DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000,00) M/CTE.

- Imputacion presupuestal: Cédigo (2.003.1.2.02.02.008.03) GASTOS CON
TRANSFERENCIAS DE GRATUIDAD, FUNCIONAMIENTO, ADQUISICION DE BIENES
Y SERVICIOS, ADQUISICION DE DIFERENTES ACTIVOS, SERVICIOS PRESTADOS A
LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION, HONORARIOS, para la Vigencia
Fiscal 2025.

5.- REPRESENTANTE LEGAL - ORDENADOR DEL GASTO.
- Nombre: Especialista SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIizZ

- Cargo: Rector Institucién Educativa Escuela Normal Superior “Sor Josefa del Castillo y
Guevara” de Chiquinquira.

Estudios previos realizados el Once (11) de Abril de 2025.

/

%"Z’L‘ '
- Firma:

Especialista SEG/LMD() LEOVIGILDO ORTIiZ ORTIiZ
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INVITACION PUBLICA No. 03

LUGAR'Y FECHA: Chiquinquira, 21 de Abril de 2025

LA INSTITUCION EDUCATIVA: ESCUELA NORMAL SUPERIOR “SOR JOSEFA DEL
CASTILLO Y GUEVARA” invita a las personas Naturales y Juridicas Consorcios o Uniones
Temporales a participar con propuestas en el proceso que se adelantara con el fin de
contratar:

OBJETO: DESARROLLAR Y ADELANTAR ACTIVIDADES DE ASESORIA CONTABLE
EXTERNA E INTERNA A LA ENTIDAD CONTRATANTE POR CONDUCTO DE SU
RECTOR, ASESORIA CONTABLE BASADA EN ASUNTOS RESPECTO DE LAS
OBLIGACIONES DE TIPO LEGAL ESTABLECIDAS EN LA NORMAS GENERALES DE
CONTABILIDAD ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS LEGALES VIGENTES QUE REGULAN
LA CONTABILIDAD PUBLICA, ASi COMO REGISTRO MENSUAL SISTEMATIZADO EN EL
SOFTWARE HELISAGW DE INGRESOS Y GASTOS, CONCILIACION BANCARIA
MENSUALMENTE ,VERIFICACION DEL PRESUPUESTO Y ACUERDOS CON
PAGADURIA, REGISTRO MENSUAL DE CONTRATACION PLATAFORMA CONTRALORIA
(SIA OBSERVATORIO), Y A LA PLATAFORMA SECOP REGISTRO DE CONTRATOS
ESTUDIO PREVIO CADA TERCER DIiA DESPUES DE LA FIRMA DEL CONTRATO ,
VERIFICACION DE IMPUESTO MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y NACIONALES,
REVISION DEL LIBRO DE PRESUPUESTO EN MEDIO MAGNETICO O MANUAL,
INFORME TRIMESTRAL FINANCIERO A LA SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA
Y EL INFORME ANUAL A LA SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA , INFORME
TRIMESTRAL AL MINISTERIO DE EDUCACION (SIFSE), ELABORACION DE
INFORMACION EXOGENA, INFORMES ALCALDIA MUNICIPAL ,COLABORACION EN
INFORMES EN AUDITORIAS DEL MEN EN CUANTO A INFORMACION CONTABLE
CON ANTICIPACION DE 8 DIAS LA SOLICITUD, VERIFICACION DE RELACION DE
INGRESOS Y GASTOS DE ACUERDO AL REGISTRO CONTABLE, ASESORAMIENTO EN
EL MANEJO DEL CARGUE DE LA INFORMACION A LA PLATAFORMA ADFI.

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS Y CLASIFICACION DEL
PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080

Como minimo los elementos a contratar, deben cumplir con las normas técnicas colombianas
de control de calidad respectiva y las siguientes condiciones:
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SEDE DETALLE
ESCUELA NORMAL
SUPERIOR “SOR

JOSEFA DEL SERVICIOS FINANCIEROS Y DE SEGUROS
CASTILLO Y
GUEVARA” SEDE

CENTRAL

CLASIFICACION DEL PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080.

ITEM Cédigo PRODUCTO
UNSPSC
1. 84000000 SERVICIOS FINANCIEROS Y DE SEGUROS

84110000 SERVICIOS DE CONTABILIDAD Y AUDITORIA

84111500 SERVICIOS CONTABLES

84111501 SERVICIOS DE CONTABILIDAD DE COSTOS
84111502 SERVICIOS DE CONTABILIDAD FINANCIERA
84111503 SERVICIOS DE CONTABILIDAD FISCAL
84111504 SERVICIOS DE CONTABILIDAD DE LIBROS

84111505 SERVICIOS DE CONTABILIDAD DE SUELDOS Y

SALARIOS
84111506 SERVICIOS DE CONTABILIDAD DE
FACTURACION
84111507 SERVICIOS DE CONTABILIDAD DE
INVENTARIOS
84111508 SERVICIOS DE CONTABILIDAD DE

ADMINISTRACION DE EXPORTACIONES Y DE
CONTABILIDAD
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2. PRESUPUESTO OFICIAL

El Presupuesto oficial de costos para la presente contratacion es la suma de: DOCE
MILLONES DE PESOS ($12.000.000,00) M/CTE.

Imputacion presupuestal: Codigo (2.003.1.2.02.02.008.03.) GASTOS CON TRANSFERENCIAS
DE GRATUIDAD, FUNCIONAMIENTO, SERVICIOS PERSONALES INDIRECTOS,
HONORARIQOS, para la Vigencia Fiscal 2025.

Para un valor total presupuestado de: DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000,00)
M/CTE.

3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion contractual sera de: Del Veinticinco (25) de Abril de 2025 al Veintiocho
(28) de Noviembre de 2025.

4. FORMA DE PAGO

El pago se realizara con actas parciales, de acuerdo a la prestacion del servicio realizado
segun el objeto del contrato, con la certificacidn de recibido a entera satisfaccion por parte
del Supervisor y el Acta de entrada al almacén de la Institucién.

5. CAUSALES QUE GENERARIAN RECHAZO O DECLARACION DE DESIERTA

v Si ofrece un plazo y valor superior la oferta sera rechazada.

v" Cuando no se coticen todos los items solicitados, o cuando estos no coincidan con las cantidades y
especificaciones técnicas exigidas, generara rechazo de inmediato.

v" Cuando un oferente presente mas de una 1 propuesta, ya sea por si solo o como integrante de un
consorcio 0 unién temporal.

v" Cuando se presente posteriormente a la hora establecida.

v' Cuando el oferente se encuentre incurso en algunas de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en el articulo 8 de la ley 80/93, asi como las demas disposiciones legales.

v' La propuesta que presente BORRONES, TACHADURAS O ENMENDADURAS se descalificara.
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6. CRONOGRAMA, LUGAR, FECHA'Y HORA DE APERTURAY CIERRE DEL PROCESO
DE SELECCION DEL CONTRATISTA

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR

Pagina Institucional

PUBLICACION DE LA
INVITACION PUBLICA

21 DE ABRIL DE 2025

https://normalsuperiorchiquinquira.edu.co/

SECOP I

PRESENTACION DE

22 DE ABRIL DE 2025

Correo Institucional

OFERTAS chiquinquiranormal@sedboyaca.gov.co

CALIFICACION DE Rectoria

PROPUESTAS

23 DE ABRIL DE 2025

Pagina Institucional

PUBLICACION DEL 24 DE ABRIL DE 2025
RESULTADO DE Y

EVALUACION SECOP I

CELEBRACION DE SECOP I

CONTRATO

25 DE ABRIL DE 2025

NOTA: El presente cronograma podra ser modificado mediante comunicado de la Institucién.

7. LUGAR PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS: LAS PROPUESTAS SERAN
RECIBIDAS ATRAVES DEL CONTRATO ELECTRONICO DEL MODULO DEL REGIMEN
ESPECIAL DE LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL SECORP Il. Se aceptaran el envio de las

ofertas o propuestas atraves del correo institucional: chiquinquiranormal@sedboyaca.gov.co. En este
ultimo caso la entidad procedera al cargue de documentes y cargue de la evaluacién de la oferta y los
documentos del proceso de contratacion.
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8. REQUISITOS HABILITANTES

Los siguientes documentos son necesarios para el estudio juridico de las ofertas. No
obstante, ante la ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de ello, la Institucién no
rechazara de plano la oferta y en consecuencia, exigira al proponente, que en un término
perentorio de un 1 dia habil allegue lo requerido.

SI EN DICHO TERMINO, EL PROPONENTE NO ALLANARE A CUMPLIR CON LO
EXIGIDO, LA OFERTA SERA RECHAZADA. E| proponente, al subsanar el defecto de
forma, no podra mejorar su oferta. Si ello fuere asi, no tendra en cuenta esa mejora.

Se exceptua de esta regla la firma de la carta de presentacidon de la oferta, la cual
necesariamente debera ir suscrita por el representante legal o la persona autorizada.

8.1 (DOCUMENTACION JURIDICA Y CRITERIOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR
DENTRO DEL PROCESO)

Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del oferente y su estudio y
evaluacion por la INSTITUCION, el proponente debera integrar los documentos de la
propuesta en el mismo orden en que se relacionan en los siguientes numerales:

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal y/o persona natural, o por la
persona designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate.
Los oferentes podran seguir el modelo suministrado en el anexo No. 1 pero en todo caso, la
carta debera contener las constancias e informacion contemplada en dicho modelo. SI LA
CARTA DE PRESENTACION NO ESTA FIRMADA LA PROPUESTA SERA RECHAZADA.

2. Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante legal de la
empresa.

3. Fotocopia del RUT: con fecha de generacion en el afio actual y con las actividades
econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion.

4. Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicion inferior a 30 dias
para personas naturales en calidad de comerciantes o personas juridicas donde conste la
representacion legal original, ademas debera contener las actividades econdémicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion.

Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o Extranjera), debera anexar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente.
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Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion expresa
del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y
firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial. En el caso de los Consorcios y
Uniones, el representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, debera
contar con dicha autorizacion, hasta el valor del Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que
la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 7° de la Ley 80/93 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Cddigo Civil.

LA CERTIFICACION SOBRE EXISTENCIA'Y REPRESENTACION LEGAL DEBERA HABER
SIDO EXPEDIDA DURANTE EL PRESENTE ANO. Cuando se prorrogue la fecha de cierre,
esta certificacidon tendra validez con la primera fecha de cierre.

5. Hoja de vida en el formato UNICO de la funcion publica
6. Certificaciones que acrediten la experiencia en el mercado en los ultimos dos (2) afios.

7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion
vigente para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su
representante legal.

8. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica
vigente para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su
representante legal

9. Consulta de antecedentes judiciales — certificado de medidas correctivas de la Policia
vigente para representante legal o persona natural

10. Formato de declaracion de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades y conflictos
de intereses.

11. Copia del certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social (salud, pension y
Administradora de Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que debera
corresponder con la ejecuciéon del contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la
normatividad vigente en la materia, o certificado firmado por el revisor fiscal de estar
cumpliendo con la obligacion.

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el Representante, legal acreditando el
cumplimiento de las exigencias contenidas en el articulo 50 ley 789 de 2002 — si estuviere
obligado a ello. En el caso de persona natural debera aportar constancias de afiliacion al
sistema de seguridad social al igual que el de los trabajadores si los tuviere.

NOTA: Solo se aceptaran afiliaciones para personas naturales como trabajadores
independientes; no se aceptara afiliaciones que tenga intermediarios como cooperativas.

12. Certificacion Bancaria

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o profesionales por
persona juridica o natural:
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13. Formato unico de Hoja de vida de la Funcién publica

8.2. OFERTA ECONOMICA O COTIZACION

El oferente debera discriminar la propuesta econdémica indicando el valor unitario, incluido el
IVA y demas impuestos de acuerdo con el Estatuto Tributario vigente.

Post-precios unitarios contenidos en la oferta, NO ESTARAN SUJETOS A REAJUSTE
ALGUNO, RAZON POR LA CUAL EL OFERENTE DEBERA PREVER EN LA OFERTA LOS
POSIBLES INCREMENTOS QUE OCASIONEN.

NOTA: LOS IMPUESTOS SON RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE, DE ACUERDO CON
LA NATURALEZA DE LA CONTRATACION.

9. CRITERIOS DE EVALUACION Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Se realiza de acuerdo con el ofrecimiento mas favorable para la Institucion y los fines que ella
busca, esto debido a los lineamientos establecidos por la entidad territorial con el propésito
de brindar herramientas a los Consejos Directivos de las Instituciones Educativas de
caracter oficial del Municipio de Chiquinquira, para reglamentar el régimen especial
aplicable a las contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las
disposiciones legales vigentes y en especial las contempladas en los articulos, 11,12,13 vy
14 de la Ley 715 de 2001; articulos reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus
modificaciones y adiciones y compilados en el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Educativo 1075 de 2015, el Codigo Civil Colombiano y las demas Normas Complementarias y
Reglamentarias que se expidan posterior a la Guia de contratacion, para la actividad
contractual que se desarrolla a través de los recursos del respectivo Fondo de Servicios
Educativos.

NOTA. En todo caso la verificacion de los requisitos enunciados se realizara de acuerdo a los
procedimientos establecidos en el Manual de Contratacion establecido por la Institucion Educativa,
en aplicacion a la contratacién inferior a 20 S.M.L.M.V de los recursos de los Fondos de
Servicios Educativos” y el decreto 4791 del 2008.

10. ADJUDICACION

La adjudicaciéon del contrato que resulte de la presente contratacion se hara globalmente, y
se le informara telefonicamente al oferente seleccionado, sumado a la publicacién que se
publicara en la pagina web institucional, teniendo en cuenta la oferta mas favorable para la
entidad, entendiendo por tal aquella que evaluada cumpla a satisfaccion con los
requerimientos hechos PRECIO, CALIDAD, Y DOCUMENTOS DE TIPO LEGAL.
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Mediante la minuta o contrato, la Entidad manifestara la aceptacion expresa e incondicional
de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante
comunicacién motivada que se publicara. Si hubiere proponentes, el término para presentar el
recurso de reposicion correra desde la notificacidon del acto correspondiente.

11. DEL CONTRATO

Se denomina contrato a todo acto juridico o acuerdo de voluntades que celebren los Fondos
de Servicios Educativos, que sea generador de obligaciones sin importar que esté previsto en
el derecho publico o privado, que sea tipico o atipico, o que se derive del ejercicio de la
autonomia de la voluntad.

La minuta o el contrato constituyen para todos los efectos la legalidad del proceso, base en el
cual se efectuara el respectivo registré presupuestal.

11.1. SUPERVISION

La Supervision del contrato resultante de esta convocatoria sera realizada por el Rector de la
Institucién o a quien delegue.

11.2. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

PENAL PECUNIARIA: El Contratista, se obliga a pagar a la INSTITUCION, una suma
equivalente al Diez por ciento 10%, del valor total del contrato, a titulo de Clausula Penal, en
caso de incumplimiento parcial o total de sus obligaciones contractuales, sin perjuicio de las
demas responsabilidades e indemnizaciones que se produzca a favor de este y que se deriven
del contrato en su texto general.

PARAGRAFO. El contratista autoriza desde ya a la INSTITUCION, a descontar de las
facturas pendientes de pago, las sumas correspondientes a las clausulas penal que se hayan
causado en aplicaciéon del presente numeral. Las sumas de dinero correspondiente a
Clausula penal pecuniaria, podran ser cobradas ejecutivamente previo el requerimiento AL
CONTRATISTA, y las partes acuerdan que para los efectos legales el contrato se constituye en
titulo ejecutivo autbnomo.

11.3. EXIGENCIA DE GARANTIA: DECRETO 4828 DE 2008. Articulo 8°. Excepciones al
otorgamiento del mecanismo de cobertura del riesgo. Las garantias no seran obligatorias en
los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro, y en los contratos
cuyo valor sea inferior al diez por ciento (10%) de la menor cuantia prevista para cada
entidad, caso en el cual correspondera a la entidad contratante determinar la necesidad de
exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago.
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La entidad estatal podra abstenerse de exigir garantia de seriedad de la oferta

para participar en procesos cuyo objeto sea la enajenacién de bienes, en procesos de
subasta inversa para la adquisicion de los bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacion, asi como en los concursos de mérito en los que se exige la
presentacion de una propuesta técnica simplificada.

PARAGRAFO: EL CONTRATISTA debera mantener vigentes las garantias y seran de su
cargo todas las primas y erogaciones para su constitucion, prérroga o adiciéon cuando fuere
necesario.

ESPECIALISTA SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ
RECTOR



LEONOR MEZA SIERRA
Contador Publico Universidad Libre 1995
Especialista en Revisoria Fiscal
Areandina 2020

PROPUESTADE PRESTACION DE SERVICIOS DE
CONTABLES 2025

Sefiores:

Institucion Educativa

Escuela Normal Superior “Sor Josefa Del Castillo y Guevara"
Consejo Directivo

La presente propuestaha sido estructurado teniendo en cuenta las disposiciones
contempladasen el Ley 1314 del 13 Julio 2009 porla cual se regulan los principios
y normas de contabilidad e informacion financiera y de aseguramiento de
informacién aceptada en Colombia, y las sefaladas en las autoridades
competentes, el procedimiento para su expedicion y se determinan las entidades
responsables de vigilar su cumplimiento y otras normas complementarias para la
prestacion de los servicios de contabilidad, asi como las contenidasen el Estatuto
Tributario relativas a la preparacion y presentacion de declaraciones tributarias.

PRIMERAPARTE - OBJETO DEL
TRABAJO.

El trabajo de prestacion de servicios de contabilidad tiene por objeto revisar el
proceso de las transacciones soportadas en los documentos internos y externos
de la Federacion a través de un sistema de contabilidad computarizado con el
fin de obtener oportunamente informacion financiera clara y concisa, la cual es
base para la preparacion de los estados financierosy de informacion especial con
destino a las entidades y autoridades de control del estado, los siguientes son los
informes a presentar:

Conciliacion bancaria mensualmente.

Verificacion del presupuesto y acuerdos con pagaduria.

Registro mensual de contratacion plataforma contraloria

(SIA Observatorio) y Secop.

Liquidacion de impuesto Nacionales.

Revision del Libro de presupuesto en medio magnético o manual.
Informe trimestral financiero a la Secretaria de Educacion de Boyaca

Informe anual Contraloria General Departamental SEB (SIA)

Nk~ Wb~



LEONOR MEZA SIERRA
Contador Publico Universidad Libre 1995

Especialista en Revisoria Fiscal
Areandina 2020

8. Informe Trimestral al Ministerio de Educacién (SIFSE)
9. Elaboracion de Informacion Exogena
10.Informes Alcaldia Municipal.
11.Colaboracion en informes en auditorias del MEN en cuanto
a informacién contable con anticipacion de 8 dias la solicitud
12.Verificacién de relacion de ingresos y gastos de acuerdo al registro
contable

13.Asesoramiento en el manejo del cargue de la informacion a
la plataforma ADFI.

Para lo anterior, cumpliremos con las normas contenidas en lalLey 715 y el
Decreto 4791/2008 -4708/11 y normas de la Contaduria General de la Nacién
(PGCP) sobre preparacion, presentaciéon y revelacion de los estados
financieros de la Institucion.

SEGUNDAPARTE - ALCANCE DEL TRABAJO.

Para lograr los objetivos, el trabajo se desarrollara realizando las siguientes
tareas y funciones con mi equipo de trabajo

1.Trabajos Permanentes

Las siguientes funciones relacionadas con el procesamiento de la informacion
contabley la preparacion de declaracionestributarias tienen caracter permanente.

Del area contable.

Actividades a realizar:

Revisarel procesamiento de los documentos relativos a entradas a caja, notas
de contabilidad y todos los comprobantes de diario relativos a aplicaciones de
gastos prepagados, amortizacion de gastos diferidos, depreciacion.

Revisar y analizarlas conciliaciones de los extractos bancarios de las cuentas de
ahorros y corrientes contra los saldos de los libros de contabilidad.

Preparar los estados financieros de prueba, asi como producirlos anexos estandar
obtenidos del sistema de informacién contable, necesarios para la Administracion
y control eficiente de la Institucion (detalles de gastos, detalle De activos fijos, etc.)



LEONOR MEZA SIERRA
Contador Publico Universidad Libre 1995
Especialista en Revisoria Fiscal
Areandina 2020

Después de obtenerla aprobacion sobre los cortes de cuentas mensuales, correr
los libros oficiales, excepto el libro de actas, que sera llevado directamente por la
administracion de la Institucion.

Del area de impuestos e informes a entidades.

Asesorar a lainstitucién e n materia de impuestos.

Sobre la base de los documentos presentados para el registro contable,
definirlas acciones que desde el punto de vista impositivo se requieran para
Satisfacer adecuada y oportunamente las disposiciones fiscales vigentes.

Elaborar, y entregar al cliente para presentacion oportuna,las
declaraciones fiscales del nacional.

Verificar que se emitan los certificados de retencion en la fuente practicada
a terceros.

TERCERAPARTE - TERMINOS DE LA
PROPUESTA.

Actuare como profesional independiente y con la amplitud necesaria para
obtener la informacion pertinente.

CUARTAPARTE -
CONFIDENCIALIDAD.

Me comprometo a guardarla mas absoluta reserva sobre los datos,
documentos,

informaciones y procedimientos internos que pueda conocer en razén de
los servicios que llegara a prestar a su Institucion.

QUINTAPARTE - GARANTIA DEL TRABAJO.

Con el fin de garantizar la calidad del trabajo, yo quedo expresamente
comprometido a utilizar toda la pericia y experiencia profesional para el
cumplimiento de las funciones sefialadas en la presente oferta.

Dependiendo de laexperiencia y conocimiento de cada individuoen relacién con
el trabajo asignado, se determina el grado de supervision necesario con el fin de
obtener un grado de eficienciay seguridad razonables.



LEONOR MEZA SIERRA
Contador Publico Universidad Libre 1995

Especialista en Revisoria Fiscal
Areandina 2020

En todo caso, declaro mi apego a las normas personales, de ejecucion del trabajo
y rendicion de informes sefialadas en el articulo 70. de la Ley 43 de1990 relativas
a las normas de contabilidad generalmente aceptadas en Colombia.

SEXTAPARTE - HONORARIOS Y FORMA DE PAGO.

El valor total del presente contrato es por la suma de DOCE MILLONES DE
PESOS M/cte ($12.000.000,00 M/cte), trato que se efectuara cuandorealicen la
consignacion del CONPES,

Lo anterior noincluye gastos de papeleria, teléfono de larga distancia, utilizacion
de programas y equipos especiales, ni desplazamientos fuera de la ciudad.

El monto de tales honorarios sera incrementado por las siguientes razones:

A partir del 1° de enero de cada afo en un porcentaje equivalente al monto de
la inflacién incrementada en 3 puntos porcentuales.

Porque el gobiernoimponga nuevas obligaciones a las Instituciones en materia de
informacioén.

Por mayor valor del presupuesto inicial que se dé por giros adicionales de
CONPES o recursos diferentes a lo establecido, que generen incremento de
funciones acordadas.

Porque las operaciones de la Institucidn se incrementen considerablemente y me
obliguen a ofrecer una mayor dedicacion de tiempo y esfuerzo para mantenerla
calidad de los servicios.

Cordialmente,

LEGNOR MEZA SIERRA
Contador Paklico TP 48238-T
CEDULA 60.307.803 de Ciicuta
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; ) | A N Formulario del Registro Unico Tributario O 0 1

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Namero de formulario 14925943429
(415)7707212489984(8020) 000001492594342 9
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccién seccional 14./Buzén electrénico
6 0 3 0 7 8 0 3 5 Impuestos y Aduanas de Tunja 2 0
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién
Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 60307803
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 80-€iudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 [Norte de Santander 5 4 | Cdcuta 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
MEZA SIERRA LEONOR
35. Razén social
36. Nombre comercial 37.Sigia
HANAN
LUBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca 1 5 | Chiquinquira 176
41. Direccion principal
CR 7 13 55 EDLOSCEREzZOS LC 11
42. Correo electrénico leonorcontadora30@hotmail.com
43. Codigo postal |44. Teléfong 1 3102065 3 7 4 6|45. Teléfono 2
CLASIFICACION
Actividad-econémica Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. NGmero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo 49! Fecha'inicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
|
l6 9 20[[20010320]| ~{ N | | | |2 41 1]

Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

6 7 3
soweo|s |22laolsa| (N 1) A qNT | | | L L L

05- Impto. renta y compl. régimen ofdinar

22- Obligado a cumplir deberes formales a
49 - No responsable de IVA
52 - Facturador electrénico

Usuarigs aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| ‘ | | | | | ‘ | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | ‘ ‘ | ‘ |s8.crc ‘ |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN

59. Anexos Sl |:| NO 60. No. de Folios: ljl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre MEZA SIERRA LEONOR
Firma del solicitante:

Firma autorizada:

985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 21-04-2025 03:26:56PM



25 anos de experiencia

LEONOR MEZA SIERRA
Contador Publico Titulado

ACREDITACION DE LA EXPEREINCIA DEL CONTRATISTA
LISTA DE CONTRATOS DEL PROVEEDOR CON EL SECTOR PUBLICO O PRIVADO

Caodigo del | Objeto del contrato Fecha de | Fecha de | Contratista Contratante | Datos de contacto
clasificador de inicio terminacion | (singular o plural) | (sector del area de la
bienes y servicios publico o | Entidad Estatal
de las Naciones privado) encargada del
Unidas supervision del
contrato
84111500 Asesoria Contable, Financiera | 16 de marzo | 31 de | Leonor Meza Sierra | Institucion Ana Lucrecia
y Presupuestal de diciembre de Educativa Rodriguez Cafion
2023 2023 San
Ignacio de
Loyola
84111500 Asesoria Contable, Financiera | 13 de 31 de | Leonor Meza Sierra | Intitucién Antonio José Siatova
y Presupuestal marzo diciembre de Educativa Caro
de 2023 2023 Técnica
Sagrado
Corazén de
Jesus
84111500 Asesoria Contable, Financiera | 16 de 31 de | Leonor Meza Sierra | Institucion Luis Alfredo Solano
y Presupuestal marzo diciembre de Educativa Torres
de 2023 2023 Liceo
Nacional
José Joaquin
Casas

/e/m S .

LEONOR MEZA SIERRA
Contador Publico TP 48238-T
CEDULA 60.307.803 de Clicuta




CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

15:30:56
PRUCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 269447486

Bogota DC, 21 de abril del 2025

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) LEONOR MEZA SIERRA identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 60307803:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

Carlos William Rodriguez Millan
Jefe Division de Relacionamiento con el Ciudadano (C)

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy lunes 21 de
abril de 2025, a las 15:32:02, el nimero de identificacién, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacién

60307803

Caodigo de Verificacion

60307803250421153202

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l

respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

Generé: WEB

/7 .

HERNAN GUILLERMO JOJOA SANTACRUZ
Contralor Delegado

®

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Codigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGE, m—
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POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA INICIO CONTACTENOS PREGUNTAS FRECUENTES

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 03:28:32 PM horas del 21/04/2025, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 60307803
Apellidos y Nombres: MEZA SIERRA LEONOR

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constituciéon Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte
Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES”
aplica para todas aquellas personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial
competente haya decretado la extincion de la condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan con el
documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en
el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de
la Policia Nacional mas cercanas.

Direccion: Avenida El Dorado #
75 — 25 barrio Modelia,
Bogota D.C.

Atencidn administrativa:
Lunes a Viernes 8:00 am a
12:00 pmy 2:00 pm a 5:00 pm
Linea de atencién al
ciudadano: 5159700 ext.
30552 (Bogotd)

Resto del pafs: 018000 910
112

E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

9

Ministerio de Portal Unico de P GOV.CO

Dbertnd y Ores

la Republica Defensa Nacional Contratacion
Todos los derechos reservados.
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ADMIMNISTRATIVA

oo JUNTA CENTRAL @1
=seec. DE CONTADORES

Certificado No:

0P OOHEHDE®®@®E

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico LEONOR MESA SIERRA identificado con CEDULA DE CIUDADANIA No
60307803 de CUCUTA (N. DE SANTANDER) Y Tarjeta Profesional No 49238-T Sl tiene vigente su
inscripcién en la Junta Central de Contadores y desde los ultimos 5 afios.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * % % % % % % % % % % % % & % % & & % % % % % % % % %

EE R R I S A A A A A A A I I A I R I L I

EE IR I S S S I A A O I I I A A S R S S O I A A A S A A

Dado en BOGOTA a los 12 dias del mes de Marzo de 2025 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

\:_':ﬁnf'lﬂ?‘r' .
SANDRA MILENA BARRIOS PULIDO
DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado


http://192.68.0.10:80/pls/apex/f?p=112:1:::::P1_CERTIFICADO:9EF49265DE5291BC
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ASOPAGOS

RAZON SOCIAL :

LEONOR MEZA SIERRA

IDENTIFICACION:

CC-60307803

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

0

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0

FECHA GENERACION REPORTE: 2025-04-14
FECHA LIMITE DE PAGO: 2025-04-14
FECHA DE PAGO: 2025-04-14

ENTIDAD DE PAGO:

BANCO DAVIVIENDA

PERIODO PENSION: 2025-03

PERIODO SALUD: 2025-03

NUMERO PLANILLA: 32819801

TOTAL COTIZANTES: 1

REFERENCIA DE PAGO (PIN); 32819801

TIPO DE PLANILLA: |
evTibAD | NIT NOMBRE AFILADOS | 'BS | SOLIDARIDAD | SUBSISTENCIA | INTERESES | SININTERESES | VALOR PAGAR
EPS017 830003564 FAMISANAR 1 $1.423.500 $0 $0 $ 1.400 $178.000 $179.400
14-4 860002183 SEGUROS COLPATRIA i $1.423.500 $0 $0 $ 100 $7.500 $7.600

Total a pagar

$0

$0

$ 1.500

$ 185.500

$ 187.000

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES:

05/05/2025




SUPERH

VIGILADO

DNAVIVIENDAN

CERTIFICADO

CHIQUINQUIRA, 01/03/2023
BOYACA,

COLOMBIA,

A quién interese

Por medio de la presente hacemos constar que el sefior LEONOR MEZA SIERRA con
Cédula de Ciudadania numero 60307803

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS

NUmero 000373564939
Fecha de apertura 06/12/2000

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S.A.



LEONOR MEZA SIERRA
Contador Publico Universidad Libre 1995
Especialista en Revisoria Fiscal
Areandina 2020

PROPUESTADE PRESTACION DE SERVICIOS DE
CONTABLES 2025

Sefiores:

Institucion Educativa

Escuela Normal Superior “Sor Josefa Del Castillo y Guevara"
Consejo Directivo

La presente propuestaha sido estructurado teniendo en cuenta las disposiciones
contempladasen el Ley 1314 del 13 Julio 2009 porla cual se regulan los principios
y normas de contabilidad e informacion financiera y de aseguramiento de
informacién aceptada en Colombia, y las sefaladas en las autoridades
competentes, el procedimiento para su expedicion y se determinan las entidades
responsables de vigilar su cumplimiento y otras normas complementarias para la
prestacion de los servicios de contabilidad, asi como las contenidasen el Estatuto
Tributario relativas a la preparacion y presentacion de declaraciones tributarias.

PRIMERAPARTE - OBJETO DEL
TRABAJO.

El trabajo de prestacion de servicios de contabilidad tiene por objeto revisar el
proceso de las transacciones soportadas en los documentos internos y externos
de la Federacion a través de un sistema de contabilidad computarizado con el
fin de obtener oportunamente informacion financiera clara y concisa, la cual es
base para la preparacion de los estados financierosy de informacion especial con
destino a las entidades y autoridades de control del estado, los siguientes son los
informes a presentar:

Conciliacion bancaria mensualmente.

Verificacion del presupuesto y acuerdos con pagaduria.

Registro mensual de contratacion plataforma contraloria

(SIA Observatorio) y Secop.

Liquidacion de impuesto Nacionales.

Revision del Libro de presupuesto en medio magnético o manual.
Informe trimestral financiero a la Secretaria de Educacion de Boyaca

Informe anual Contraloria General Departamental SEB (SIA)
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8. Informe Trimestral al Ministerio de Educacién (SIFSE)
9. Elaboracion de Informacion Exogena
10.Informes Alcaldia Municipal.
11.Colaboracion en informes en auditorias del MEN en cuanto
a informacién contable con anticipacion de 8 dias la solicitud
12.Verificacién de relacion de ingresos y gastos de acuerdo al registro
contable

13.Asesoramiento en el manejo del cargue de la informacion a
la plataforma ADFI.

Para lo anterior, cumpliremos con las normas contenidas en lalLey 715 y el
Decreto 4791/2008 -4708/11 y normas de la Contaduria General de la Nacién
(PGCP) sobre preparacion, presentaciéon y revelacion de los estados
financieros de la Institucion.

SEGUNDAPARTE - ALCANCE DEL TRABAJO.

Para lograr los objetivos, el trabajo se desarrollara realizando las siguientes
tareas y funciones con mi equipo de trabajo

1.Trabajos Permanentes

Las siguientes funciones relacionadas con el procesamiento de la informacion
contabley la preparacion de declaracionestributarias tienen caracter permanente.

Del area contable.

Actividades a realizar:

Revisarel procesamiento de los documentos relativos a entradas a caja, notas
de contabilidad y todos los comprobantes de diario relativos a aplicaciones de
gastos prepagados, amortizacion de gastos diferidos, depreciacion.

Revisar y analizarlas conciliaciones de los extractos bancarios de las cuentas de
ahorros y corrientes contra los saldos de los libros de contabilidad.

Preparar los estados financieros de prueba, asi como producirlos anexos estandar
obtenidos del sistema de informacién contable, necesarios para la Administracion
y control eficiente de la Institucion (detalles de gastos, detalle De activos fijos, etc.)
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Después de obtenerla aprobacion sobre los cortes de cuentas mensuales, correr
los libros oficiales, excepto el libro de actas, que sera llevado directamente por la
administracion de la Institucion.

Del area de impuestos e informes a entidades.

Asesorar a lainstitucién e n materia de impuestos.

Sobre la base de los documentos presentados para el registro contable,
definirlas acciones que desde el punto de vista impositivo se requieran para
Satisfacer adecuada y oportunamente las disposiciones fiscales vigentes.

Elaborar, y entregar al cliente para presentacion oportuna,las
declaraciones fiscales del nacional.

Verificar que se emitan los certificados de retencion en la fuente practicada
a terceros.

TERCERAPARTE - TERMINOS DE LA
PROPUESTA.

Actuare como profesional independiente y con la amplitud necesaria para
obtener la informacion pertinente.

CUARTAPARTE -
CONFIDENCIALIDAD.

Me comprometo a guardarla mas absoluta reserva sobre los datos,
documentos,

informaciones y procedimientos internos que pueda conocer en razén de
los servicios que llegara a prestar a su Institucion.

QUINTAPARTE - GARANTIA DEL TRABAJO.

Con el fin de garantizar la calidad del trabajo, yo quedo expresamente
comprometido a utilizar toda la pericia y experiencia profesional para el
cumplimiento de las funciones sefialadas en la presente oferta.

Dependiendo de laexperiencia y conocimiento de cada individuoen relacién con
el trabajo asignado, se determina el grado de supervision necesario con el fin de
obtener un grado de eficienciay seguridad razonables.
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En todo caso, declaro mi apego a las normas personales, de ejecucion del trabajo
y rendicion de informes sefialadas en el articulo 70. de la Ley 43 de1990 relativas
a las normas de contabilidad generalmente aceptadas en Colombia.

SEXTAPARTE - HONORARIOS Y FORMA DE PAGO.

El valor total del presente contrato es por la suma de DOCE MILLONES DE
PESOS M/cte ($12.000.000,00 M/cte), trato que se efectuara cuandorealicen la
consignacion del CONPES,

Lo anterior noincluye gastos de papeleria, teléfono de larga distancia, utilizacion
de programas y equipos especiales, ni desplazamientos fuera de la ciudad.

El monto de tales honorarios sera incrementado por las siguientes razones:

A partir del 1° de enero de cada afo en un porcentaje equivalente al monto de
la inflacién incrementada en 3 puntos porcentuales.

Porque el gobiernoimponga nuevas obligaciones a las Instituciones en materia de
informacioén.

Por mayor valor del presupuesto inicial que se dé por giros adicionales de
CONPES o recursos diferentes a lo establecido, que generen incremento de
funciones acordadas.

Porque las operaciones de la Institucidn se incrementen considerablemente y me
obliguen a ofrecer una mayor dedicacion de tiempo y esfuerzo para mantenerla
calidad de los servicios.

Cordialmente,

LEGNOR MEZA SIERRA
Contador Paklico TP 48238-T
CEDULA 60.307.803 de Ciicuta
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ACTA DE EVALUACION DE PROPUESTA

OBJETO: “DESARROLLAR Y ADELANTAR ACTIVIDADES DE ASESORIA CONTABLE
EXTERNA E INTERNA A LA ENTIDAD CONTRATANTE POR CONDUCTO DE SU
RECTOR, ASESORIA CONTABLE BASADA EN ASUNTOS RESPECTO DE LAS
OBLIGACIONES DE TIPO LEGAL ESTABLECIDAS EN LA NORMAS GENERALES DE
CONTABILIDAD ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS LEGALES VIGENTES QUE
REGULAN LA CONTABILIDAD PUBLICA, ASIi COMO REGISTRO MENSUAL
SISTEMATIZADO EN EL SOFTWARE HELISAGW DE INGRESOS Y GASTOS,
CONCILIACION BANCARIA MENSUALMENTE ,VERIFICACION DEL PRESUPUESTO Y
ACUERDOS CON PAGADURIA, REGISTRO MENSUAL DE CONTRATACION
PLATAFORMA CONTRALORIA (SIA OBSERVATORIO), Y A LA PLATAFORMA SECOP
REGISTRO DE CONTRATOS ESTUDIO PREVIO CADA TERCER DIA DESPUES DE LA
FIRMA'  DEL CONTRATO , VERIFICACION DE IMPUESTO MUNICIPALES,
DEPARTAMENTALES Y NACIONALES, REVISION DEL LIBRO DE PRESUPUESTO EN
MEDIO MAGNETICO O MANUAL, INFORME TRIMESTRAL FINANCIERO A LA
SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA Y EL INFORME ANUAL A LA
SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA , INFORME TRIMESTRAL AL MINISTERIO
DE EDUCACION (SIFSE), ELABORACION DE INFORMACION EXOGENA, INFORMES
ALCALDIA MUNICIPAL ,COLABORACION EN INFORMES EN AUDITORIAS DEL
MEN EN CUANTO A INFORMACION CONTABLE CON ANTICIPACION DE 8 DIAS LA
SOLICITUD, VERIFICACION DE RELACION DE INGRESOS Y GASTOS DE ACUERDO
AL REGISTRO CONTABLE, ASESORAMIENTO EN EL MANEJO DEL CARGUE DE LA
INFORMACION A LA PLATAFORMA ADFL.” Para el periodo ABRIL A DICIEMBRE DE
2025" CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DESCRITAS EN LA -
INVITACION PUBLICA N° 03 DEL 21 DE ABRIL DE 2025.

Siendo las 08:00 A.M. del dia 23 de Abril de 2025, se reunieron en Sala de Profesores
de La INSTITUCION EDUCATIVA, ESCUELA NORMAL SUPERIOR “SOR JOSEFA DEL
CASTILLO Y GUEVARA, el Auxiliar Administrativo — Pagaduria de la Institucion
JOSE MAURICIO PALACIOS PERALTA y el Rector SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ
ORTIZ. Miembros Titulares, integrantes del Comité Evaluador Permanente, encargado
de llevar a cabo las evaluaciones de las propuestas presentadas por los oferentes en los
procesos de contratacién que adelante la Institucion Educativa, designados mediante
Resolucion  Rectoral, acuerdan que queda verificado el Quérum y proceden a
realizar la evaluacion del Proceso en mencion.

En aplicacion al decreto 1510 de 2013, la verificacion y la evaluaciéon de las
ofertas sera adelantada por quien sea designado por el ordenador del gasto
sin que se requiera de pluralidad alguna. Dicha funcién podra ser ejercida por
funcionarios o por particulares contratados para el efecto, quienes deberan, realizar
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dicha labor .de manera, objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas
en la invitacién publica, con el fin de recomendar a quien corresponda el sentido
de la decisibn a adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada. En el
evento en el cual la entidad no acoja la recomendacion efectuada por el o los
evaluadores, debera justificarlo mediante acto administrativo motivado.

PROPONENTE : UNICO
PROPONENTE : LEONOR MEZA SIERRA
VALOR DE LA PROPUESTA : DOCE MILLONES DE PESOS

($12.000.000,00) M/CTE.

FECHA Y HORA DE RADICACION : 22 DE ABRIL DE 2025 - 8:00 A.M.

PROPONENTE
VALOR DE LA PROPUESTA

FECHA Y HORA DE RADICACION :
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CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS HABILITANTES:

REQUISITOS APORTA NO OBSERVACIONES
APORTA
1. Carta de presentacién de la propuesta (formato 1) X
debidamente suscrita por su representante legal.
2. Fotocopia de la Cédula de ciudadania del X
representante legal.
3. Registro Unico Tributario X
4. Camaray Comercio vigente. X
5. Hoja de Vida Unica X
6. Certificaciones que acrediten la experiencia en el X
mercado en los ultimos dos (2) afios.
7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la X
Procuraduria General de la Nacion.
8. Certificado de antecedentes fiscales de la X
Contraloria General de la Republica.
9. Consulta de antecedentes judiciales. X
10. Formato de declaracion de ausencia de X
inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de
intereses.
11. Copia del certificado de afiliacion y/o pago X
de seguridad
12. Certificacion Bancaria “X
13. Formato unico de Hoja de vida de la Funcién X
publica
PRECIO $12.000.000,00
ESPECIFICACIONES TECNICAS PUNTO 2.1 DE LA X -
CONDICIONES .
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CONCLUSION: SI X NO ___ CUMPLE CON LOS REQUISITOS HABILITANTES.

Por lo anterior y teniendo en cuenta el numeral 8 del aviso de Invitacion Publica No. 03,
el Comité recomienda adjudicar el contrato al proponente UNICO: LEONOR MEZA
SIERRA

Para Constancia firman las partes que interviene.

/N

SE?GWDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ
Redtor

Auxiliar Administrativo

ORIGINAL FIRMADO
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CONTRATO N° 03, DE FECHA: 25 DE ABRIL DEL ANO 2025, CELEBRADO
ENTRE LA INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR “SOR

JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA” DEL MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA-
BOYACA, REPRESENTADO LEGALMENTE POR EL RECTOR SEGUN
LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ Y LEONOR MEZA SIERRA. IDENTIFICADA CON
LA CEDULA DE CIUDADANIA No. 60.307.803 EXPEDIDA EN CUCUTA Y
TARJETA PROFESIONAL No. 49238
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CONTRATANTE | INSTITUCION  EDUCATIVA ESCUELA NORMAL

SUPERIOR “SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y
GUEVARA”

CONTRATISTA | LEONOR MEZA SIERRA

OBJETO: ASESORIA CONTABLE

VALOR: DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000,00) M/CTE.
FORMA DE SE REALIZARAN: SEIS PAGOS POR UN VALOR DE
PAGO: DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000.00) M/CTE

DESDE EL VEINTICINCO (2) DE MAYO DE 2025 HASTA

N B S & e T ey ——— T

PLAZO DE DEL VEINTICINCO (25) DE ABRIL DE 2025 AL
EJECUCION: VEINTICINCO (25) DE NOVIEMBRE DE 2025.
VIGENCIA: PLAZO DE EJECUCION: SIETE MESES Y CUATRO

MESES MAS, PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO
DEL CONTRATO SOLAMENTE

Los aqui suscribientes SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ vecino y
domiciliado en el municipio de Chiquinquira- Boyacd, en su calidad de Rector, y
en ejercicio de las facultades conferidas en el articulo 110 del Decreto 111 de
1996, el literal h) del numeral 4° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
82 del Decreto 2474 de 2008, modificado por el decreto 4266 de 2010, quien en
adelante se denominard LA INSTITUCION y por otra parte LEONOR MEZA
SIERRA mayor de edad, vecina y domiciliada en la ciudad de Chiquinquira,
Boyaca, identificado con la cédula de ciudadania No. 60.307.803 de Clicuta . Y
quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA, para lo cual, las partes
contratantes antes mencionadas, han decidido, conforme a la Ley 80 de
1993, celebrar el presente contrato, teniendo en cuenta las siguientes:
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CONSIDERACIONES

1).- Que la INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL SUPERIOR “SOR JOSEFA
DEL CASTILLO Y GUEVARA” | cuenta con los recursos presupuestales
necesarios para contratar un profesional idéneo y con experiencia en el area de
la Contaduria Publica, ya que dentro de la planta de personal de la Institucion
educativa, no existe un profesional con un perfil y formacion en el tema de |a
Contaduria Publica, que pueda asumir, la asesoria en todo el tema relacionado
con la profesion de contaduria, respecto de los informes que la Institucién
Educativa tenga la obligacion legal de presentar ante los organismos de control

y de la secretaria de educacion de Boyaca, asi como de la Direccidn Nacional

de Impuestos y Aduanas DIAN y demas instancias que lo requieran. 2).- Que la
normatividad en materia de Contabilidad publica, demanda conocimientos
especiales y sumo cuidado a la hora de abordar los diferentes informes
contables, por lo que es necesario que los empleados de la Institucién, tengan
un asesoramiento permanente en los informes contables que la Institucion
Educativa deba presentar, informes que deben ser presentados con apego a la
Constitucion y las normas Contabilidad Publica aceptadas, evitando errores en
l0s que pueda resultar perjudicado la Institucién. 3).- Que se hace necesario
contar dentro de la Institucidn con una asesoria profesional en el tema de la
Contaduria Publica, con la suficiente experiencia profesional acreditada con el
fin de que presente todos y cada uno de los informes contables requeridos por
las entidades publicas y organismos de control y vigilancia del Estado. 4).-
Como se anoto antes, LA INSTITUCION no cuenta con un profesional idéneo en
el area, ademas se tiene la disponibilidad presupuestal, para celebrar el
presente contrato. 5).- Que a fin de cefirse a la Ley 734 del afio 2002, el
profesional que se contrata, no tendra que permanecer dentro del area
administrativa de la INSTITUCION de manera permanente, ademas, se obliga a
un objeto contractual de manera independiente, siendo, su asesoria, de medio
de obligacion, mas nunca de resultado. 6.- Que conforme al literal h) del numeral
4° del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, se puede celebrar el presente contrato
mediante la modalidad de contratacion directa por cuanto es un contrato de
prestacion de servicios profesionales con persona natural. 7.- Que a la fecha LA
INSTITUCION necesita de manera urgente y apremiante la presentacion de los
informes de ejecucion de gastos de todos los organismos de vigilancia y control
especialmente la Contraloria general de la Nacibn y la Contraloria
departamental, asi como la Auditoria General de la Nacion, la Direccidon de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, la Gobernacién de Boyaca a través de
sus diferentes Secretarias, especialmente de la Secretaria de educacioén, asi
como las demas funciones que le sean asignadas. CLAUSULA PRIMERA:
OBJETO. El objeto del presente contrato es el de desarrollar y adelantar
actividades de asesoria contable externa e interna a la entidad contratante por
conducto de su Rector, asesoria contable basada en asuntos respecto de las
obligaciones de tipo legal establecidas en la normas generales de Contabilidad
establecidas en las normas legales vigentes que regulan la contabilidad publica,
asi como Registro mensual sistematizado en el software Helisa GW de
Ingresos 'y gastos, Conciliacion bancaria mensualmente, Verificacion del
presupuesto y acuerdos con Pagaduria, Registro mensual de contratacién
plataforma contraloria (SIA Observatorio), y a la plataforma SECOP registro de
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contratos estudio previo cada tercer dia después de la firma del contrato .
verificacion de impuesto Municipales, Departamentales y Nacionales, Revisién
del Libro de Presupuesto en medio magnético o manual, Informe trimestral
financiero a la Secretaria de Educaciéon de Boyaca y el Informe anual a la
Secretaria de Educacion de Boyaca , Informe Trimestral al Ministerio de
Educacion (SIFSE), Elaboracion de Informacién Exdgena, informes Alcaldia
Municipal ,Colaboracion en informes en auditorias del MEN en cuanto a
informacion contable con anticipacion de 8 dias la solicitud, Verificacidon de
relacion de ingresos y gastos de acuerdo al registro contable. Asesoramiento en
el manejo del cargue de la informacién a la plataforma ADFI. PARAGRAFO |. L3
asesoria se prestara de manera personal, via telefénica y por correo electrénico
sin que en ningun momento sea improcedente la asesoria que se de a titulo de
consulta, aclarando que el contrato busca suplir la falencia de un profesional con
experiencia en Contabilidad Publica para LA INSTITUCION. El contrato de
prestacion de servicios sera de medio y no de resultado, y los conceptos que
emita el contratista estaran fundados en el articulo 25 del Caodigo Contencioso
Administrativo, salvo los informes técnicos que la contratista deba presentar a
las +distintas Instituciones y entidades donde se requiere conocimientos
especializados en el area de la contabilidad publica. CLAUSULA SEGUNDA:
DERECHOS Y DEBERES DE LAS PARTES. Seran los establecidos en los
articulos 4° y 5° respectivamente, de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA
TERCERA: VALOR DEL CONTRATO Y FORMA DE PAGO. E| valor total del
presente contrato es por la suma de: DOCE MILLONES DE PESOS
($12.000.000,00) M/CTE. Que la INSTITUCION pagara al contratista de la
siguiente manera: Seis pagos por valor de: DOS MILLONES DE PESOS
($2.000.000.00) M/CTE. en las siguientes fechas: el dia 2 de Mayo de 2025, el 3
de Junio de 2025, el 2 de Julio de 2025. el 4 de Agosto de 2025, el 2 de Octubre
y el 25 de Noviembre de 2025; sin perjuicio de que el Contratista si lo estima
conveniente, proceda a emitir cuentas de cobro de sus servicios en uno, dos o
tres contados para la cancelacion del precio debido, quedando esto al arbitrio
del Contratista. CLAUSULA CUARTA: RELACION LABORAL. E presente
contrato, no genera relacién laboral con EL CONTRATISTA Yy €n consecuencia

presente contrato de prestacion de servicios. aunque su objeto es cumplimiento
de funciones publicas o administrativas, no requiere dedicacion de tiempo
completo ni implica subordinacién y ausencia alguna de autonomia respecto del
CONTRATISTA.CLAUSULA QUINTA: SUJECION DE LOS PAGOS A LA

APROPIACION PRESUPUESTAL. LA INSTITUCION pagara el gasto que
ocasione el presente contrato con cargo al Rubro:

CODIGO RUBRO VALOR

2.003.1.2.02.02.008.03 | GASTOS CON TRANSFERENCIA
DE GRATUIDAD, | $12.000.000,00
FUNCIONAMIENTO, SERVICIOS
PERSONALES INDIRECTOS,
HONORARIOS del Presupuesto
General de Rentas y Gastos de

DANE: 215176000101 S S
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P Institucion Educativa
ESCUELA NORMAL SUPERIOR
“SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y
GUEVARA” del Municipio de
Chiquinquira-Boyaca,
correspondiente a la Vigencia
Fiscal de 2024. Disponibilidad
Presupuestal Niumero #17 del 25
de Abril de 2024

CLAUSULA SEXTA: VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
El plazo de ejecucion, es decir, el tiempo durante el cual El CONTRATISTA se
compromete a cumplir a entera satisfaccion de la INSTITUCION, el objeto vy las
obligaciones del presente contrato, sera desde la fecha de suscripcion del
contrato, es decir, Del Veinticinco (25) de Abril de 2025 al Veinticinco (25) de
Noviembre de 2025 y la vigencia del contrato sera el término de tiempo
determinado para evaluar por parte de la INSTITUCION la ejecucion contractual,
adelantar las acciones necesarias para asegurar el cumplimiento del objeto
contratado o hacer efectivas las sanciones pecuniarias en el evento contrario.
este término se computara a partir de la fecha de perfeccionamiento del contrato
y contendra el plazo de ejecucion. Por tratarse de un contrato de tracto sucesivo,
es decir, que el cumplimiento de las obligaciones se va sucediendo de manera
escalonada en el tiempo, se verificara su cumplimiento total, hasta el
vencimiento del término previsto para su ejecucién. Pero el cumplimiento parcial
de las obligaciones se verificara por parte del Interventor. CLAUSULA
SEPTIMA: MULTAS. En caso de mora o de incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, éste autoriza
expresamente, mediante el presente documento a LA INSTITUCION para
efectuar la tasacion y cobro, previo requerimiento, de multas diarias sucesivas
del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen del
10% del valor total del mismo. La liquidacion de las multas la efectuara el
Supervisor en las actas parciales de recibo y en el acta final y/o de recibo de los
bienes, segun sea el momento en que se ocasionen, y su cobro se efectuara
descontando el valor de las mismas en los pagos parciales y/o final, segun sea
del caso. En el evento en que no puedan ser descontadas oportunamente o no
sean pagadas dentro del mes siguiente a su tasacion por parte del
CONTRATISTA, para la imposicidon de multas de darse cumplimiento al articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y lo establecido en la ley 1474 de 2011. CLAUSULA
OCTAVA: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. Si se legare a suceder el evento
de incumplimiento total de las obligaciones a cargo de la Institucién, o del
CONTRATISTA, debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria, |a parte que
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iIncumplio, el valor correspondiente al Veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, los que se podran cobrar, previo requerimiento, con base en el

presente documento, el cual prestara mérito ejecutivo.

CLAUSULA NOVENA: SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO. Por
razones de fuerza mayor o caso fortuito, se podra de comun acuerdo entre las
partes, suspender temporalmente la ejecucién del contrato. mediante un acta en
donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute

el tiempo de suspension.
CLAUSULA DECIMA: CESION. EI CONTRATISTA, solo podra ceder el

presente contrato adicional previa autorizaciéon escrita de la INSTITUCION.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: SUBCONTRATACION. EL CONTRATISTA
solo podra subcontratar, todo aquello que no implique la ejecucion de la totalidad
del objeto del presente contrato adicional, con la autorizacion previa y escrita de
LA INSTITUCION. En el texto de los subcontratos autorizados se dejara
constancia que se entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de
este contrato y bajo la exclusiva responsabilidad de EL CONTRATISTA. LA
INSTITUCION podra ordenar la terminacion del subcontrato en cualquier tiempo,
sin que el subcontratista tenga derecho a reclamar indemnizacion de perjuicio ni
a instaurar acciones contra de LA INSTITUCION por esta causa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: LIQUIDACION DEL CONTRATO. EI
presente contrato podra liquidarse de comun acuerdo entre las partes al
cumplimiento de su objeto, o a mas tardar dentro de los CUATRO (04) meses
siguientes, contados a partir de la fecha de la extincién de la vigencia del
contrato o de la expedicion del acto administrativo que ordene su terminacion.
lTambien en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones vy
reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidacién constaran los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin

a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo, sin perjuicio de
lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007. En todo caso su

liquidacion no sera obligatoria conforme a lo sefalado en el inciso final del
articulo 217 del decreto0019 del 10 de enero de 2012.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: INTERPRETACION, MODIFICACION Y
TERMINACION UNILATERALES. Cuando surjan motivos posteriores al
perfeccionamiento del contrato que hicieren necesaria la interpretacion,
modificacion y terminacion unilaterales de éste, se dara aplicacion a lo dispuesto

en los articulos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993.
CLAUSULA DECIMA CUARTA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

EL CONTRATISTA, con la suscripcién de éste contrato, afirma bajo juramento,
que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y
demas prohibiciones para contratar previstas en la Constitucion Politica, en el
articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y demas disposiciones vigentes sobre la
materia, y que si llegare a sobrevenir alguna, actuara conforme lo prevé el

articulo 9° de la Ley 80 de 1993. ‘_
CLAUSULA DECIMA QUINTA: GARANTIAS. De conformidad con el decreto

1082 de 2015, el presente contrato, por su naturaleza y cuantia no requiere la
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suscripcion de polizas de garantia.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CADUCIDAD. El CONTRATANTE, previo

requerimiento al CONTRATISTA y sin que haya lugar a mdemmzacnon por tal
medida, podra declarar |la caducidad administrativa de éste Contrato mediante
Resolucion motivada de conformidad a lo establecido en el Art. 18 de la Ley 80
de 1993, al igual que en los siguientes casos: a) Por incumplimiento de las
obligaciones que adquiere el CONTRATISTA mediante éste contrato. b)
Suspension de los servicios por mas de diez dias sin causa justificada por parte
del CONTRATISTA. c) Cuando por motivos imputables al CONTRATISTA se
perjudique la ejecucion del presente contrato. PARAGRAFO 1: Mediante
Resolucion motivada, en la cual se expresaran las causas que dieron lugar a ella
y se ordenara hacer efectiva la multa si se hubiere decretado antes y el valor de
la clausula penal pecuniaria convenidas, con insercion de la parte resolutiva.
Contra dicha providencia cabe el recurso de reposicion dentro de los diez dias
siguientes a la fecha de notificacién o de su publicacion. PARAGRAFO 2: Los
hechos que configura la causal de caducidad seran comprobados
unilateralmente por LA INSTITUCION. PARAGRAFO 3: La resolucion que
declare la caducidad se ordenara hacer efectivas las respectivas garantias.
PARAGRAFO 4: La resolucién mediante la cual se declara la caducidad presta
merito ejecutivo contra el CONTRATISTA y las personas con las que se haya
constituido la respectiva Garantia y se hara efectiva por jurisdiccidon coactiva, si
es el caso. .. _

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS
PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO. E| presente contrato se considera
perfeccionado con la suscripcion del mismo por las partes y la certificacion de la
afiliacion al sistema de seguridad social (salud y pensiones); Para su ejecucion
se requiere: 1. La existencia de las disponibilidades presupuestales
correspondientes. 2. La propuesta presentada por el contratista para desarrollar
el presente objeto contractual, con la aprobacion del sefor Rector de LA
INSTITUCION. 3. La certificacion expedida por el Rector, en la que conste que
dentro de la planta de personal no existe personal suficiente y no existen
Funcionarios que tengan asignadas las funciones que se contratan en el
presente Acuerdo Contractual.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: El contratista se compromete a mantener
INDEMNE a la Institucion frente a cualquiera de las situaciones que se le
puedan generar por su responsabilidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Los
conflictos que se sucedan durante la ejecucion del objeto contractual se
solucionaran preferiblemente mediante los mecanismos de arreglo directo y
conciliacion.

CLAUSULA VIGESIMA: CLAUSULA COMPROMISORIA. Las divergencias que
surjan con ocasion del desarrollo del objeto contractual, y de las obligaciones
derivadas del mismo, se solucionaran, si llegaren a fracasar los mecanismos
antes estipulados, a través de un Tribunal de Arbitramento constituido para el
efecto por la camara de Comercio de Tunja y cuyos costos seran asumidos por



....................................................................................
...............

5 P . = e - . o
: . - | g . e
' 1 LR e iR W L " .-_... ety nt T :
. . ol ey e e L e a " -'-r:'::::.-_-.-::-_': :':':_ 'P". .:.:.'.'.'.'.:.'.'.'- et Ry ry .:.:.'. T For e e = e E;':l. i .-_-:-::_ ri’ ' i .:.::I;:l -::_'::::::__ __.'_::'::":;":I_ . ":‘:‘II i ook
3 e L T o £ Tt e . T o B NN NNl sy
_. = e, = = f I . PR R e R : ;
¥ ak : " HH i5h 3 e
i
= o e -

EL CASTILLO Y GUEVARA TINTAR W

, NIT: 800138564-8  DANE: 215176000101

e 3104139691 o

igual tanto por LA INSTITUCION como por EL CONTRATISTA. El Tribunal
estara integrado por un (1) arbitro especialista en derecho administrativo.
contratacion estatal, o afines, el cual fallara el laudo que resulte del mismo en
derecho. ,

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO. Forman
parte integral de este contrato, todos los documentos correspondientes al
proceso de Contratacion y todos los que legalmente se requieran y los que se
produzcan durante el desarrollo del mismo, los antecedentes disciplinarios, hoja
de vida, declaracion de bienes, registro presupuestal, copia de la cédula de
cludadania, constancia de afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral,
como independiente y la propuesta presentada por la contratista.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: INTERVENTORIA. La SUPERVISION del
presente contrato sera ejercida por parte de LA INSTITUCION por el Auxiliar
Administrativo de la Institucion, quien controlard su correcta ejecucion vy
cumplimiento, a quien se entendera asignada a ésta funcién de interventoria del
presente contrato, poniéndole en conocimiento el presente documento, quien
debera suscribirlo en sefal de aceptacion.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: Teniendo en cuenta que es un contrato que
cuyo monto es inferior a 50 salarios minimos, se celebra bajo la modalidad de
contratacion directa, debera publicarse en la cartelera de la Institucion, lo cual no
generara para el contratista erogacién alguna que requiera cancelar por éste
concepto, fundado en lo establecido en el Decreto 2150 de 1995 y el Decreto
327 de 2002, asi como en lo establecido en el articulo 84 del Decreto 2474 de
2008.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: GASTOS E IMPUESTOS. Todos los gastos
necesarios para el perfeccionamiento de éste contrato seran exclusivamente por

cuenta del CONTRATISTA.

Para constancia se firma la presente orden en Chiquinquira a los Veinticinco (25)
dias del mes de Abril de 2025.

" Erri ) aﬁZd

SEGUNBDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ LEEONOR MEZA SIERRA
CONTRATANTE ONTRATISTA




AXADFI

I.E. NORMAL SUPERIOR JOSEFA DEL CASTILLO

CHIQUINQUIRA, BOYACA
NIT. 800138564 - 8, DANE: 215176000101

REGISTRO PRESUPUESTAL

(Cifras expresadas en Pesos Colombianos)

NUMERO DE REGISTRO : 32
FECHA DE CREACION : 25/04/2025
FECHA DE VENCIMIENTO : 31/12/2025
BENEFICIARIO : LEONOR MEZA SIERRA

C.C o NIT : 60307803

OBJETO : MANEJO CONTABLE Y PRESPUESTAL, MEDIANTE EL REGISTRO DE

TODAS LAS TRANSACCIONES DE LA INSTITUCION EN EL SOFTWARE
CONTABLE HELISA 40

| RUBRO - NOMBRE DEL ELRUBRO ~ VALOR |
2.003.1.2.02.02.008.03 Honorarlos $12.000.000,

| Total Compromiso|$12.000.000, 00

-
Y £ L b

o

OVIGILDO ORTIZ ORTIZ MAURICIO
C.C 4.287.253 .C 7.306.940

Rector Auxiliar Administrativo

SEG ERALTA

Documento generado por el sistema ADFI
Cuidemos el medio ambiente. Por favor no imprima este documento si no es necesario.
Este documento es generado el dia 25/04/2025, Hora: 09:31:47 por JOSE MAURICIO PALACIOS PERALTA
Paginaldel
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ACTA DE INICIO DE LA ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 03

CUYO OBJETO ES: DESARROLLAR Y ADELANTAR ACTIVIDADES DE ASESORIA CONTABLE
EXTERNA E INTERNA A LA ENTIDAD CONTRATANTE POR CONDUCTO DE SU RECTOR, ASESORIA
CONTABLE BASADA EN ASUNTOS RESPECTO DE LAS OBLIGACIONES DE TIPO LEGAL

ESTABLECIDAS EN LA NORMAS GENERALES DE CONTABILIDAD ESTABLECIDAS EN LAS
NORMAS LEGALES VIGENTES QUE REGULAN LA CONTABILIDAD PUBLICA, ASI COMO REGISTRO
MENSUAL SISTEMATIZADO EN EL SOFTWARE DE INGRESOS Y GASTOS, CONCILIACION
BANCARIA MENSUALMENTE, VERIFICACION DEL PRESUPUESTO Y ACUERDOS CON PAGADURIA,
REGISTRO MENSUAL DE CONTRATACION PLATAFORMA CONTRALORIA (SIA OBSERVA),
LIQUIDACION DE IMPUESTO MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y NACIONALES, REVISION DEL
LIBRO DE PRESUPUESTO EN MEDIO MAGNETICO O MANUAL, INFORME TRIMESTRAL FINANCIERO
A LA SECRETARIA DE EDUCACION DE BOYACA INFORME ANUAL CONTRALORiA GENERAL
DEPARTAMENTAL SEB (SIA) INFORME TRIMESTRAL AL MINISTERIO DE EDUCACION (SIFSE),
ELABORACION DE INFORMACION EXOGENA, INFORMES ALCALDIA MUNICIPAL, COLABORACION
EN INFORMES EN AUDITORIAS DEL MEN EN CUANTO A INFORMACION CONTABLE CON

ANTICIPACION DE 8 DIAS DE LA SOLICITUD, VERIFICACION DE RELACION DE INGRESOS Y
GASTOS DE ACUERDO AL REGISTRO CONTABLE, ASESORAMIENTO EN EL MANEJO DEL
CARGUE DE LA INFORMACION A LA PLATAFORMA ADFI.

CONTRATANTE: INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR "SOR
JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA".

CONTRATISTA: LEONOR MEZA SIERRA

Contadora Publica
C.C. No. 60.307.803 de Cucuta

VALOR DEL CONTRATO: DOCE MILLONES DE PESOS ($12.000.000,00) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: DELVEINTICINCO (25) DE ABRIL DE 2025 AL VEINTICINCO
(25) DE NOVIEMBRE DE 2025.

FECHA DE INICIACION: VEINTICINCO (25) DE ABRIL DE 2025.

El objeto de dicha reunion fue dar las instrucciones necesarias para dar inicio al Contrato
de Prestacion de Servicios No. 03. Por otra parte el Contratante y el Contratista acordaron
el cronograma de trabajo, las condiciones que se aplicaran durante su ejecucion,
decidiéndose como la fecha de iniciacion el dia: Veinticinco (25) de Abril de 2025.

Para constancia se firma por los que intervinieron.

SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ
CONTRATANTE

2L 4 34&.:@«:7
LEZONOR MEZA SIERRA
CONTRATISTA
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ACTA DE DESIGNACION DE SUPERVISOR

MEMORANDO

Chiquinquira, 25 de Abril de 2025

PARA: JOSE MAURICIO PALACIOS PERALTA
DE: SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ (Rector)

ASUNTO: Designacion de Supervisor
De acuerdo con la Circular Externa No. 04 del 02 de Diciembre 2019 de la

Contraloria General de Boyaca, para la contratacion de la vigencia 2025, me
permito comunicarle que ha sido designado cOmMo Supervisor del siguiente

contrato:
CONTRATO CONTRATISTA OBJETO
# 03 LEONOR MEZA | DESARROLLAR Y ADELANTAR ACTIVIDADES DE ASESORIA

SIERRA CONTABLE EXTERNA E INTERNA A LA ENTIDAD CONTRATANTE

POR CONDUCTO DE SU RECTOR, ASESORIA CONTABLE BASADA
EN ASUNTOS RESPECTO DE LAS OBLIGACIONES DE TIPO
| EGAL ESTABLECIDAS EN LA NORMAS GENERALES DE
CONTABILIDAD ESTABLECIDAS EN LAS NORMAS LEGALES
VIGENTES QUE REGULAN LA CONTABILIDAD PUBLICA, ASI
COMO REGISTRO MENSUAL SISTEMATIZADO EN EL SOFTWARE
DE INGRESOS Y GASTOS, CONCILIACION BANCARIA
MENSUALMENTE ,VERIFICACION DEL PRESUPUESTO Y
ACUERDOS CON PAGADURIA, REGISTRO MENSUAL DE
CONTRATACION PLATAFORMA CONTRALORIA (SIA
OBSERVATORIO),LIQUIDACION DE IMPUESTO MUNICIPALES,
DEPARTAMENTALES Y NACIONALES, REVISION DEL LIBRO DE
PRESUPUESTO EN MEDIO MAGNETICO O MANUAL, INFORME
TRIMESTRAL FINANCIERO A LA SECRETARIA DE EDUCACION DE
BOYACA INFORME ANUAL CONTRALORIA GENERAL
DEPARTAMENTAL SEB (SIA) INFORME TRIMESTRAL AL
MINISTERIO DE EDUCACION (SIFSE), ELABORACION DE
INFORMACION EXOGENA, INFORMES ALCALDIA MUNICIPAL
COLABORACION EN INFORMES EN AUDITORIAS DEL MEN
EN CUANTO A INFORMACION CONTABLE CON ANTICIPACION DE
8 DIAS LA SOLICITUD, VERIFICACION DE RELACION DE
INGRESOS Y GASTOS DE ACUERDO AL REGISTRO CONTABLE,
ASESORAMIENTO EN EL MANEJO DEL CARGUE DE LA
INFORMACION A LA PLATAFORMA ADFI.

En su actuacién como Supervisor esta en la obligacion de mantener un estricto
control sobre la ejecucion del objeto contractual, por cuanto de conformidad con lo
establecido en los articulos 51 y 56 de la Ley 80 de 1993, la Ley 610 de 2000
“Responsabilidad Fiscal”, la Ley 734 de 2002 “Cédigo Disciplinario Unico” y los
Articulos 44, 82 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupciéon”, el

Supervisor respondera disciplinaria, civil'y penalmente por sus acciones y



s e e e e e e e a e ™. .

''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''''
...............................................................................

....................................................................................
..............................................................................
R R e e R ! e e e e R
...................................

..............

........................

..............................................

v A b o SR T e Bt B e R S R, S e b
R L S R S e e R

s o I
: ! o e o e e e e e an
3 R N B i b A A st
i b S B
: : e ot

SOR JOSEFA DEL CASTILLO Y GUEVARA .
WNI TM:MSHOEOHG 85648 ID ANE: 1S 176000(01 . - -

omisiones en la actuacion contractual, en los términos de la Constitucion y la Ley,
y el Manual de Contratacion del Ministerio.

La referida obligacion se hace efectiva a través de los informes de supervision los
cuales deberan registrarse en el Sistema Electronico de Contratacion Estatal
SECOP y SIA OBSERVA, dentro del término que se sefiale en el clausulado
contractual, en donde conste por ejemplo, el cumplimiento de su objeto,
suscripcién de actas de iniciacion, suspension, entrega del objeto contratado,
seguimiento a la ejecucion, terminacion y liquidacion del convenio y relacion de
pagos Yy saldos.

De igual forma, dentro de sus obligaciones principales esta la vigilancia del
cumplimiento del plazo de ejecucién, del objeto contractual, de las obligaciones del
contrato y del cronograma de actividades, si lo hubiere, asi como informar a la
Subdireccion de Gestion Contractual cualquier acontecimiento que impida el
normal desarrollo del contrato o convenio, estudiar las solicitudes, sugerencias,
reclamaciones y consultas del contratista, exigir la documentacioén e informacion
que estime pertinente y necesaria para el cabal cumplimiento de sus obligaciones
como supervisor, exigir la acreditaciéon del cumplimiento de las obligaciones
adquiridas con el sistema de seguridad social integral y parafiscales segun sea el
caso, aprobar las solicitudes de pago, y todas las demés obligaciones que deban
cumplir las partes y/o el contratista, sefnaladas en el respectivo contrato o en el

Manual de Contratacion de la institucion.

Una vez finalice el contrato o convenio, debera emitir un informe final de
supervision, expedir la certificacion final de cumplimiento del objeto contractual y
proyectar el acta de liquidacion respectiva tomando como soporte los documentos

incorporados en el contrato.

Todos los documentos antes citados deberan ser remitidos a la rectoria de la
institucion oportunamente para su revision y tramite pertinente, con el fin de dar
cumplimiento al procedimiento respectivo dentro de la ejecucion y liquidacion

contractual.

La rectoria procedera a hacer entrega del Procedimiento Supervision de la
Ejecucion Contractual, realizara una induccion y le brindara el apoyo que requiera
para el cabal cumplimiento de las actividades de supervision asignadas.

Atentamente,
i
/ }J#?ﬂ'-’*’*" »

SEGUNDO LEOVIGILDO ORTIZ ORTIZ
Req-r
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